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1. CEL WPROWADZENIA INSTRUKCJI | ZAKRES STOSOWANIA

Celem Instrukcji jest okreslenie zasad dotyczacych kwalifikacji wykonawcow robét budowlanych i ustug
projektowych do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw oraz pozostawania w prawach wynikajacych z ww.

kwalifikacji.

Instrukcja na zastosowanie dla tych postepowan zakupowych, w ktérych Zamawiajacy wymaga, aby
uczestniczacy w nich Wykonawcy zakwalifikowani byli do prac na rzecz Zamawiajacego i znajdowali sie
w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcéw prowadzonym przez ENERGA-OPERATOR SA.

2. DEFINICJE, TERMINOLOGIA | INFORMACJE DODATKOWE

Dane nadmiarowe

Dokumenty
stanowiace
zalaczniki
do wniosku
Zgtoszenio
wego

Materialy
prekwalifikowane

Nadzorujacy
realizacje
zamoéwienia

Osoba Powiagzana

dane osobowe niewymagane przez Prowadzacego w zakresie kwalifikacji do RKW np. dane
na Swiadectwie kwalifikacji takie jak: pesel, data i miejsce urodzenia, numer dowodu
osobistego

dokumenty wymienione we Wniosku Zgtoszeniowym jako wymagane

materialy i urzadzenia, ktére przeszly pozytywnie proces prekwalifikacji zgodnie
z Procedurg prekwalifikacji materiatéw elektroenergetycznych” i widniejg w wykazie
materiatow  prekwalifikowanych ~ na  stronie  internetowej  hitp://www.energa-
operator.pl/centrum_informacii/standardy _techniczne.xml

inspektor  nadzoru  lub  uprawniony  pracownik  komérki  merytorycznej

odpowiedzialny za nadzér nad realizacjg zamowienia zgodnego z umowg,

a) Osoba prawna Ilub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej,
w ktorej Pracownik Zamawiajacego jest wspdlnikiem, udziatowcem, akcjonariuszem
(z wyjatkiem nabycia akcji dopuszczonych do obrotu gietdowego) czy tez czlonkiem jej
organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
lub

b) Osoba, bioraca udziat w realizacji Umowy, ktéra jednoczesnie pozostaje
w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
lub zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Pracownikiem
Zamawiajgcego bioracym udziat w realizacji Umowy
lub

c) Osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
w ktorej osoby wymienione powyzej w punkcie b) sg wspdlnikami, udziatowcami,
akcjonariuszami (z wyjatkiem nabycia akcji dopuszczonych do obrotu gietdowego) czy
tez cztonkami ich organdw zarzadzajacych lub organdw nadzorczych
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Podmiot

Porozumienie
o zasadach
wspotpracy PPN

Postepowania
niepubliczne

Pracownik
Zamawiajacego

Prowadzacy

Przetarg

Referencje

Rejestracja

RKW

Robota budowlana

Siedziba podmiotu

Terytorium Oddziatu

Ustuga projektowa

Warunki udziatu
w postepowaniu

podmiot gospodarczy uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym zgodnie z Ustawg
0 dziatalno$ci gospodarczej, ubiegajacy sie o wpis do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcdw bgdz podmiot do niego wpisany

porozumienie o zasadach wspotpracy przy realizacji rob6t w technologii prac pod napieciem,
zawierane indywidualnie dla kazdego Oddziatu ENERGA-OPERATOR SA.

procedura zgodna z Regulaminem Udzielania Zaméwieri ENERGA-OPERATOR SA.

osoba zatrudniona lub wspotpracujaca z Zamawiajgcym w oparciu 0 umowe o prace lub
umowe o charakterze cywilnoprawnym, w tym umowe o $wiadczenie ustug zarzadzania

komérka organizacyjna ENERGA Logistyka Sp. z 0.0., realizujgca dla ENERGA-
OPERATOR SA, czynnoSci zwigzane z prowadzeniem i nadzorem nad Rejestrem
Kwalifikowanych Wykonawcdw (RKW)

postepowanie zakupowe zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamoéwien ENERGA-
OPERATOR SA.

dokumenty wystawione przez inwestora: potwierdzajace nalezyte, terminowe, wykonanie
robét budowlanych lub ustug projektowych zgodnie z zasadami sztuki budowlanej

wpis pozytywnie zweryfikowanego Podmiotu do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow lub
aktualizacja danych/zakresu wspdtpracy Podmiotu na podstawie jego wniosku

Rejestr Kwalifikowanych Wykonawcow

budowa, remont, modernizacja urzadzen/linii/sieci  elektroenergetycznych, prace
ogblnobudowlane, remontowe, renowacyjne obiektdw i budowli, budowa nowych
obiektow

siedziba prowadzonej dziatalnoci gospodarczej zgodna z wpisem do ewidencji dziatalnoci
gospodarczej lub Krajowym Rejestrem Sadowym

obszar terytorialnej odpowiedzialno$ci Oddziatu zgodnie z uregulowaniami obowigzujacymi
w ENERGA-OPERATOR SA.

opracowanie dokumentacji projektowej zgodnie ze specyfikacjg techniczng wykonania
i odbioru prac projektowych

zgodnie z Regulaminem Udzielania Zaméwieri ENERGA-OPERATOR SA.

sprawdzenie poprawno$ci wypetnienia Wniosku Zgtoszeniowego, kompletnoSci i waznosci
dokumentéw stanowigcych zatgczniki do wniosku, sktadanych przez Podmiot w celu wpisu

Weryfikacja . . . e .
rytikac) do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, celem okre$lenia podstaw do dokonania tego
wpisu i ustalenia zakresu wspdtpracy
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Whiosek wniosek stanowigcy Zatacznik Nr 1 do niniejszych wytycznych, celem uzyskania wpisu
Zgtoszeniowy do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw
Wykluczenie zgodnie z punktem 3.6.4. niniejszych wytycznych
Zamawiajacy ENERGA-OPERATOR SA lub jeden z Oddziatéw
Zawieszenie zgodnie z punktem pkt 3.6.3. niniejszych wytycznych.

3. OPIS POSTEPOWANIA

3.1. Postanowienia ogdlne

3.1.1. Rejestr Kwalifikowanych Wykonawcow obowigzuje na terenie dziatania ENERGA-OPERATOR
SA.

3.1.2. Do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow moze zosta¢ wpisany w dowolnym czasie, kazdy
Podmiot po ztozeniu kompletnego Wniosku Zgtoszeniowego wraz z niezbednymi wymaganymi
zatgcznikami, ktory przeszedt pozytywng weryfikacje.

3.1.3. Wpisanie Podmiotu do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw uprawnia do uczestnictwa
w organizowanych przez ENERGA-OPERATOR SA postepowaniach zakupowych
w Procedurze niepublicznej, jezeli taki warunek udziatu w postepowaniu zostat postawiony.

3.2. Zasady prowadzenia Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow

3.2.1. Rejestr Kwalifikowanych Wykonawcéw prowadzony jest przez Pracownika Prowadzacego.

3.2.2. Weryfikacji Podmiotéw ubiegajacych sie o wpisanie do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow
dokonuje sie na podstawie ztozonego przez Podmiot Whiosku Zgtoszeniowego stanowigcego
Zatgcznik Nr 1 do niniejszych wytycznych wraz z dokumentami wymaganymi we wniosku.
Whiosek do pobrania znajduje sie pod adresem:
http://www.energa-operator.pl/dostawcy i _przetargi/requlaminy.xml.

3.2.3. Weryfikacji wnioskéw dokonuje pracownik prowadzacego niezaleznie od siedziby Podmiotu
zgtaszajacego chec podjecia wspdtpracy, w terminie nie diuzszym niz 5 dni roboczych od daty
otrzymania wniosku.

3.2.4. Prowadzacy zastrzega sobie prawo ponownej weryfikacji Podmiotu. W przypadku negatywne;
weryfikacji lub zmiany zakresu wspdtpracy, informacja taka zostanie przekazana do Podmiotu
w terminie 1 dnia roboczego przez Pracownika Prowadzacego, ktéry dokonat weryfikacii.
Informacja zostanie przekazana w formie wiadomosci e-mail, na adres podany przez Podmiot
we Whniosku Zgtoszeniowym.

3.2.5. Prowadzacy przechowuje komplet dokumentéw dostarczonych przez Podmiot w wersji
papierowe;.

3.2.6. Pracownik Prowadzacego aktualizuje dane Podmiotéw wpisanych do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcow w systemie informatycznym SID i w arkuszu Excel. Dostep do danych posiadajg
uprawnieni pracownicy Prowadzacego i Zamawiajacego. Wpisu do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcow dokonuje sie na czas okre$lony — 5 lat z zastrzezeniami zawartymi w pkt. 3.5

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 513
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(Kwalifikacja warunkowa) i pkt. 3.6 (Zasady wykluczania i zawieszania). Po uptywie ww. okresu
Podmiot uprawniony jest do ztozenia stosownego Wniosku Zgtoszeniowego na kolejny okres.
Dla podmiotow wpisanych do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow przed dniem 26 lipca
2018 roku, bieg terminu 5 lat rozpoczyna sie w dniu publikacji wersji 6smej Wytycznych, tj. 27
lipca 2018 roku.

3.3. Zasady kwalifikacji

3.3.1. Podmiot ubiegajacy sie o wpis do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw zobowigzany jest
do zapoznania sie z Regulaminem Udzielania Zaméwien i Wytycznymi dotyczacymi Zasad
klasyfikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow dostepnymi pod adresem:
http://www.energa-operator.pl/dostawcy_i_przetargi/rejestr_kwalifikowanych wykonawcow.xml

3.3.2. Podmiot ubiegajacy sie o wpis do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow zobowigzany jest
do przekazania wypetnionego Wniosku Zgtoszeniowego wraz z wymaganymi zatgcznikami
do Pracownika Prowadzacego w formie papierowej na adres: ENERGA Logistyka Sp. z 0.0.,
80-870 Gdansk, ul. M. Reja 29 z dopiskiem ,RKW”. Bieg terminu, o ktorym mowa w pkt 3.2.3.
rozpoczyna sie od dnia otrzymania kompletu dokumentow.

3.3.3. Pozytywna weryfikacja wniosku skutkuje umieszczeniem Podmiotu w Rejestrze
Kwalifikowanych Wykonawcéw w zweryfikowanym zakresie wspotpracy. Prowadzacy
niezwtocznie informuje Podmiot o tym fakcie, przesytajac kopie zarejestrowanego Wniosku
Zgtoszeniowego w wersji elektronicznej, wnioskujgcemu o wpis Podmiotowi.

3.3.4. Pracownik Prowadzacego moze wezwa¢ Podmiot do uzupetnienia brakujacych dokumentéw,
ktére winny stanowi¢ zataczniki do Wniosku Zgtoszeniowego, wyznaczajac niezbedny czas
do uzupetnienia wniosku, nie dtuzszy niz 15 dni roboczych. Wezwanie nastepuje w formie
korespondenciji e-mail.

3.3.5. W przypadku negatywnej weryfikacji, ztozony Wniosek Zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami
i informacjq o brakach lub nieprawidtowo$ciach w ztozonych dokumentach, zostaje w ciagu 3
dni roboczych odestany listem poleconym przez Pracownika Prowadzacego do Podmiotu
whnioskujacego.

3.3.6. W przypadku zmiany jakichkolwiek danych zawartych we Wniosku Zgtoszeniowym, Podmiot
zobowigzany jest do dostarczenia do Prowadzacego aktualnych dokumentow w wersji
papierowe;.

W przypadku, gdy w wyniku zmiany niezbedne jest zaktualizowanie danych zawartych
we Wniosku, Podmiot sktada ponownie formularz Wniosku Zgtoszeniowego postepujac
w sposob okre$lony w pkt 3.2.2.

3.3.7. Aktualizacje danych/dokumentoéw przeprowadza pracownik Prowadzacego.

3.3.8. Podmiot zobowigzany jest do dostarczenia aktualnych dokumentéw bedacych zatacznikami
do Wniosku Zgtoszeniowego badz z niego wynikajacych, na kazde wezwanie ENERGA-
OPERATOR SA pod rygorem wykluczenia z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow.

3.3.9. Zakres wspotpracy w ramach Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw zostat podzielony
na obszary wykonawstwa/projektowania. Weryfikacji i rejestracji Podmiotu dokonuje pracownik
Prowadzacego z podziatem na roboty budowlane i ustugi projektowe, w nizej wymienionych
zakresach wspdtpracy:

1) sieci nN kablowe,

Wytyczne dotyczace zasad kwalifikacji do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, 6/13
wydanie dziesigte z dnia 4 czerwca 2019 roku


http://www.energa-operator.pl/dostawcy_i_przetargi/rejestr_kwalifikowanych_wykonawcow.xml

&) Energa

operator

2) sieci nN napowietrzne,

3) sieci SN kablowe,

4) sieci SN napowietrzne,

5) sieci nN w technologii PPN,

6) linie i aparatura WN,

7) stacje transformatorowe SN/nN,

8) linie Swiattowodowe kablowe,

9) linie Swiattowodowe na liniach napowietrznych,
0

—_

) kompleksowe roboty ogdlnobudowlane (obiekty kubaturowe wraz z robotami

instalacyjnymi).

3.3.10. Weryfikaciji i rejestracji Podmiotu dokonuje sie na caty obszar dziatania ENERGA-OPERATOR
SA z wytgczeniem sieci nN w technologii PPN (pkt 3.3.9 ppkt 5) gdzie wymagane jest zawarcie
stosownego Porozumienia w kazdym z Oddziatbw ENERGA-OPERATOR SA, na terenie
ktorego Wykonawca chce realizowac te prace i zgtoszenie go do RKW celem rejestracii.

3.3.11. Dokumenty, jakie nalezy ztozy¢ celem rejestracji w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcow
wyszczegolnione sg we Wniosku Zgtoszeniowym.

3.3.12. Dopuszcza sie mozliwo$¢ zakwalifikowania do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow
Podmiotu na okreslony zakres prac nieposiadajacego dokumentow potwierdzajacych nalezyte
ich wykonanie. W takiej sytuacji Podmiot umieszczany jest w Rejestrze Kwalifikowanych
Wykonawcow warunkowo, na zasadach okre$lonych w pkt 3.5 (Kwalifikacja warunkowa).

3.4. Kwalifikacja - wylaczenia

3.4.1. Nie dopuszcza sie mozliwosci zakwalifikowania do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw
Podmiotu, ktéry badz, jako (w zaleznosci od formy prawnej) wiasciciel (osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza), wspdlnik spotki osobowej, udziatowiec lub akcjonariusz spotki
kapitatowej, cztonek zarzadu lub rady nadzorczej spétki kapitatowej w okresie pieciu lat przed
datg ztozenia wniosku do RKW, byt wtascicielem (osobg prowadzacy dziatalnos¢ gospodarcza),
wspdlnikiem spdtki osobowej, udziatowcem lub akcjonariuszem spotki kapitatowej, cztonkiem
zarzadu lub rady nadzorczej innego podmiotu zakwalifikowanego do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcdw, ktory zostat z niego wykluczony.

3.4.2. Nie dopuszcza si¢ mozliwosci zakwalifikowania do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow
Podmiotu, ktory spetnia przestanki definicji Osoby Powigzanej, okreslonej w pkt. 2 (Definicje,
terminologia i informacje dodatkowe). W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek
Podmiotu, Zamawiajacy moze odstapi¢ od wymagarn okreslonych w tym punkcie.

3.4.3. Nie dopuszcza sig¢ mozliwosci zakwalifikowania do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow
Podmiotu, ktéry badz, jako (w zaleznoSci od formy prawnej) wiasciciel (osoba prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarcza), wspdlnik spétki osobowej, udziatowiec lub akcjonariusz spotki
kapitatowej, czlonek zarzadu lub rady nadzorczej spotki kapitatowej w chwili sktadania wniosku
do RKW, byt lub jest wiascicielem (osoba prowadzacq dziatalno$¢ gospodarcza), wspdlnikiem
spotki osobowej, udziatowcem lub akcjonariuszem spétki kapitatowej, cztonkiem zarzadu lub
rady nadzorczej innego podmiotu zakwalifikowanego do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcow, ktory posiada status zawieszonego podmiotu w RKW.

3.5. Kwalifikacja warunkowa
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3.5.1. Podmiot nieposiadajacy dokumentéw potwierdzajacych nalezyte wykonanie prac, o ktérych
mowa w czesci Il Wniosku Zgtoszeniowego, moze zostac zakwalifikowany wstepnie do Rejestru
Kwalifikowanych Wykonawcow (kwalifikacja warunkowa), na zakresy prac dotyczacych:

1) robét budowlanych:

a) sieci nN kablowe,

b) sieci nN napowietrzne,

c) sieci SN kablowe,

d) sieci SN napowietrzne,

e) stacje transformatorowe SN/nN.

2) ustug projektowych:

a) sieci nN kablowe,

b) sieci nN napowietrzne,

c) sieci SN kablowe,

d) sieci SN napowietrzne,

e) stacje transformatorowe SN/nN.

3.5.2. Podmiot ubiegajacy sie o kwalifikacje warunkowa w zakresie sieci SN i stacje transformatorowe
SN/nN proponuje Oddziat, na obszarze, ktérego chciatby wykonaC prace i wystepuje
z wnioskiem tylko do tego Oddziatu o zgode na kwalifikacje warunkowa, a po jej uzyskaniu
i spetnieniu pozostatych warunkéw opisanych w pkt. 3.5.3. moze ubiega¢ sie o udzielenie
zamowienia w ramach kwalifikacji warunkowej tylko w tym Oddziale.

3.5.3. Podmiot moze ubiega¢ sie o rejestracie warunkowg w zakresie sieci SN i stacji
transformatorowych SN/nN, jezeli:

1) posiada rejestracje w RKW na zasadach ogolnych: w przypadku sieci SN — odpowiednio
na projektowanie/wykonawstwo sieci nN kablowych, sieci nN napowietrznych; w przypadku
kwalifikacji warunkowej na stacje transformatorowe SN/nN - odpowiednio na
projektowanie/wykonawstwo sieci nN kablowych i sieci nN napowietrznych,

2) w okresie ostatnich trzech lat nie podlegat zawieszeniu, o ktdrym mowa w pkt 3.6.3, a jezeli
okres zarejestrowania podmiotu jest krotszy niz trzy lata, to podmiot nie podlegat
zawieszeniu w catym okresie zarejestrowania w RKW,

3) uzyskat zgode na kwalifikacje warunkowg w zakresie sieci SN lub/i stacji
transformatorowych  SN/nN, Dyrektora Generalnego lub Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Majatkiem Sieciowym Oddziatu, na ktdrego terenie chce dokonaé rejestraci
warunkowe;.

3.5.4. Podmiot, ktéry zamierza ubiegac sie o rejestracje warunkowg na zakres, o ktérym mowa w pkt
3.5.3 wystepuje z wnioskiem do wtasciwego Oddziatu o zgode jak okreslono w pkt 3.5.3.-3).

3.5.5. Podmiot uzyskang zgode zatgcza do wniosku zgloszeniowego celem uzyskania weryfikacji
na zasadach warunkowych na wskazany zakres prac. Dokumenty przesyta zgodnie z zasadami
opisanymi w pkt 3.3.2.

3.5.6. Z Podmiotem zarejestrowanym warunkowo mogg by¢ zawarte maksymalnie po dwie umowy
na wskazany zakres prac, o ktérych mowa w pkt 3.5.1, dla ktorych ubiega sie on o wpis do
RKW.

3.5.7. Po zrealizowaniu prac objetych kwalifikacja warunkowg, Podmiot wystepuje o uzyskanie
dokumentow potwierdzajacych ich nalezyte wykonanie i zgtasza je do RKW, w celu uzyskania
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petnej rejestracji na zasadach ogélnych.

3.5.8. W przypadku niezgtoszenia do rejestru RKW dokumentéw, o ktdrych mowa w pkt 3.5.7,
Podmiot nie uzyska pozytywnej weryfikacji w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcow na
zakres objety kwallifikacjg warunkowg pomimo pozytywnej realizacji prac.

3.6. Zasady wykluczania i zawieszania
3.6.1. Podmiot zarejestrowany w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcdéw moze zosta¢ zawieszony
w prawach lub wykluczony z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw na zasadach okre$lonych
w niniejszych wytycznych.
3.6.2. Zawieszenia/wykluczenia dokonuje przetozony pracownika Prowadzacego, zgodnie z zasadami
okreslonymi w pkt 3.6.3. (Zawieszenie) i pkt 3.6.4. (Wykluczenie).
3.6.3. Zawieszenie.
3.6.3.1. Zawieszenie dokonywane jest na wniosek komorki/osoby inicjujacej zamoéwienie,
komérki/osoby sprawujgcej nadzér nad realizacjg zamdwienia badz Prowadzacego.
3.6.3.2. Wniosek, o ktorym mowa w pkt 3.6.3.1. kazdorazowo jest zatwierdzany przez
Dyrektora Generalnego Oddziatu lub Dyrektora Departamentu Zarzadzania Majatkiem
Sieciowym. Whniosek wraz z dokumentami uzasadniajgcymi zawieszenie oraz
proponowanym okresem zawieszenia Podmiotu przekazywany jest przez
wnioskujacego do Prowadzacego w formie korespondencji e-mail, a nastepnie
w formie papierowe;.
3.6.3.3. Zawieszenie Podmiotu w prawach wynikajacych z wpisu do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcdw moze nastapi¢ w przypadku, gdy Podmiot:
1) spowodowat straty w trakcie realizacji powierzonych zadan,

2) doprowadzit do zagrozenia mienia,
3
4) w ciggu ostatnich 12 miesiecy odméwit co najmniej dwukrotnie podpisania umowy,

)
)
) nie wywiazuije sie terminowo z powierzonych zadan lub wykonuije je nienalezycie,
)
)

o

wykonuje zamowienie niezgodnie z zawartg umowg lub niezgodnie ze

standardami obowigzujacymi u Zamawiajacego lub zasadami sztuki budowlane;j,

co znajduje odzwierciedlenie w protokotach odbioru,

6) uzyskat dwie negatywne oceny w ramach oceny, o ktérej mowa w pkt 3.7 (Zasady
oceniania Podmiotow w ramach Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw),

7) uzyskat negatywny wynik kontroli BHP,

8) nie ztozyt zadnej oferty w przetargach ogtaszanych przez Zamawiajacego
w ciggu petnego roku kalendarzowego,

9) nie reguluje terminowo ptatnosci w stosunku do swoich podwykonawcéw,

10) przy realizacji prac zlecanych przez Zamawiajacego nie stosuje materiatow

elektroenergetycznych widniejacych w Wykazie materiatéw prekwalifikowanych,

11) zaniechat zgtoszenia aktualnych danych, ktdre podlegaty
weryfikacji podczas uzyskiwania wpisu do Rejestru  Kwalifikowanych
Wykonawcow,

12) zawiesit prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej.

3.6.3.4. Zawieszenie Podmiotu w prawach wynikajacych z wpisania do Rejestru
Kwalifikowanych ~ Wykonawcéw  dotyczy wszystkich  zakreséw deklarowanej
wspotpracy, okreslonych we Wniosku Zgtoszeniowym i pozytywnie zweryfikowanych,
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niezaleznie od przyczyny zawieszenia, o ile zakres zawieszenia nie zostat ograniczony
we wniosku, o ktérym mowa w pkt 3.6.3.1.

3.6.3.5. Zawieszenie dokonywane jest na wnioskowany okres, jednak nie krotszy niz
6 miesiecy i nie dtuzszy niz 18 miesiecy.

3.6.3.6. Zawieszenie Podmiotu na terenie wnioskujgcego Oddziatu nastepuje natychmiast
po otrzymaniu przez Prowadzacego wniosku, o ktorym mowa w pkt 3.6.3.1. Nastepnie,
Prowadzacy, w terminie 1 dnia roboczego, w formie korespondenciji e-mail przekazuje
otrzymany wniosek wszystkim Dyrektorom Generalnym pozostatych Oddziatéw oraz
Dyrektorowi Zarzadzania Majatkiem Sieciowym. Pozostate Oddziaty, w terminie 5 dni
roboczych od otrzymania informacji, podejmujq decyzje czy zawieszenia nalezy
dokona¢ réwniez na ich obszarze terytorialnym.

3.6.3.7. Obszar fterytorialny zawieszenia Podmiotu ustalany jest przez pracownika
Prowadzacego na podstawie informacji zwrotnej otrzymanej z pozostatych Oddziatéw
zgodnie z ich decyzja.

3.6.3.8. O przywrdceniu Podmiotu zawieszonego przed terminem pierwotnie okreslonym,
decyduje Dyrektor Generalny Oddziatu w zakresie swojej jednostki, informujac o tym
Prowadzacego. Przywrocenie Podmiotu do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow
przed uptywem minimalnego okresu zwieszenia, tj. 6 miesiecy, mozliwe jest tylko
po uzyskaniu pozytywnej decyzji przetozonego pracownika Prowadzacego oraz
Dyrektora Pionu Zarzadzania Majatkiem Sieciowym ENERGA-OPERATOR SA,
na podstawie uzasadnionego wniosku podmiotu zawieszonego o przywrocenie
do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdow, do ktérego opinie wydaje kazdorazowo
Dyrektor Generalny Oddziatu lub Dyrektor Zarzadzania Majatkiem Sieciowym
Oddziatu, ktéry wnioskowat o zawieszenie Podmiotu.

3.6.3.9. Pracownik Prowadzacego informuje Podmiot o zawieszeniu w prawach wynikajacych
ze znajdowania sie w Rejestrze Kwalifikowanych Wykonawcéw. W powiadomieniu
wskazuje sie obszar, dla ktérego dokonano zawieszenia i termin jego obowigzywania.
Informacja 0 zawieszeniu zostaje przekazana Podmiotowi w formie korespondenc;i
e-mail, a nastepnie w formie papierowej, listem poleconym.

3.6.3.10.Informacja o0 zawieszeniu lub uptywie okresu zawieszenia podmiotu jest
odnotowywana w terminie 1 dnia roboczego w systemie SID oraz arkuszu Excel.

3.6.3.11.0d decyzji o zawieszeniu w prawach wynikajacych z wpisania do Rejestru
Kwalifikowanych Wykonawcéw, Podmiotowi przystuguje odwotanie do przetozonego
pracownika Prowadzacego. Rozpatrzenie odwotania nastepuje w ciggu 30 dni od daty
jego wplywu.

3.6.3.12W  przypadku skrocenia okresu zawieszenia/przywrécenia do  Rejestru
Kwalifikowanych Wykonawcéw na danym terenie, informacje i dokumenty
przekazywane sg analogicznie, jak w pkt 3.6.3.2.

Wykluczenie.

Wykluczenia Podmiotu z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow dokonuje Kierownik

Prowadzacego.

3.6.4.1. Wykluczenie z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow dotyczy wszystkich zakresow
deklarowanej wspotpracy, okreslonych we Wniosku Zgtoszeniowym i pozytywnie
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zweryfikowanych, niezaleznie od przyczyny tego wykluczenia.
3.6.4.2. Wykluczenie z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow dotyczy catego obszaru
dziatania ENERGA-OPERATOR SA.
3.6.4.3. Wykluczenie Podmiotu z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw nastepuje
w przypadku wystapienia dwukrotnego zawieszenia w ciggu 12 miesiecy.
3.6.4.4. Poza sytuacja, o ktdrej mowa w pkt 3.6.4.3. Podmiot moze zosta¢ wykluczony
z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow w przypadku, gdy stwierdzono
i udokumentowano, ze:
1) opoznia sig z realizacjg co najmniej dwoch zamowien, na ktére Zamawiajacy
wystosowat pisma ponaglajace do wykonania,
2) opoznia sie z ptatnosciami na rzecz podwykonawcow, o ile uregulowano
to w umowie z Podmiotem,
3) narusza zasady bezpiecznej pracy okreslone przez Zamawiajgcego,
4) realizuje zaméwienia w sposob niekorzystnie wptywajacy na wizerunek i interes
Zamawiajacego,
5) na wezwanie Prowadzacego nie zlozyt w wyznaczonym terminie wymaganych
aktualnych dokumentdw, ktdére podlegaty weryfikacji lub aktualizacii.
3.6.4.5. Podmiot zostaje wykluczony z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow w trybie
natychmiastowym, w przypadku razacego naruszenia zasad BHP przy urzadzeniach
i instalacjach elektroenergetycznych, w wyniku ktérego doszto do wystapienia:
1) zagrozenia zdrowia lub Zycia ludzkiego,
) strat spowodowanych przerwa w dostawie energii elektrycznej,
3) szkoéd materialnych w majatku Zamawiajacego,
) zloZenia fatszywego o$wiadczenia woli lub fatszywych dokumentéw, w celu
uzyskania wpisu do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow.
3.6.4.6. Przetozony pracownika Prowadzacego dokonuje wykluczenia Podmiotu z Rejestru
Kwalifikowanych Wykonawcow na podstawie wniosku Dyrektora Generalnego
Oddziatu/Dyrektora Zarzadzania Majatkiem Sieciowym zawierajacego uzasadnienie.
3.6.4.7. Pracownik Prowadzacego niezwtocznie informuje Podmiot wykluczony o dokonaniu
wykluczenia z Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, jednoczesnie zamieszczajac
informacje o wykluczeniu w systemie SID, arkuszu Excel. Informacja o wykluczeniu
Podmiotu zostaje mu przekazana w formie korespondenciji e-mail, a nastepnie w wersji
papierowe; - listem poleconym.
3.6.4.8. Podmiot wykluczony moze ubiegaé sie o ponowny wpis do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcow po okresie pieciu (5) lat od dnia wykluczenia. Warunkiem ponownego
wpisania do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw jest pozytywna weryfikacja
Whiosku Zgtoszeniowego na zasadach ogdlnych.
3.6.4.9. Podmiot nie ma prawa do ubiegania si¢ o wpis do Rejestru Kwalifikowanych
Wykonawcow w przypadku, gdy byt juz dwukrotnie z niego wykluczony. Od decyzji
przystuguje prawo odwotania do przetozonego pracownika Prowadzacego.
3.6.4.10.Rozpatrzenie odwotania nastepuje przez przetozonego pracownika Prowadzacego
w terminie do 30 dni od daty jego wptywu. Brak rozpatrzenia odwotania we wskazanym
terminie jest rownowazny z jego oddaleniem.

N

N
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3.6.4.11.W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie decyzje podejmuje
przetozony pracownika Prowadzacego.

3.7. Zasady oceniania Podmiotéw w ramach Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow

3.7.1. Kazdy Podmiot wpisany do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw i realizujacy w danym roku
kalendarzowym prace na rzecz Zamawiajacego, moze podlegac ocenie.

3.7.2. Szczegbtowe zasady oceniania Podmiotéw w ramach Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcéw
zawarte sg w Wytycznych dotyczacych Zasad Oceny Wykonawcéw oraz Wytycznych
dotyczacych Systemu Motywacyjnego dla Wykonawcdw, dostepnych na zewnetrznej stronie
internetowej:
https://www.energa-operator.pl/dostawcy _i_przetargi/rejestr_kwalifikowanych_wykonawcow.xml

3.8. Rejestr Kwalifikowanych Wykonawcéw a RODO.

3.8.1. Wpisanie podmiotu do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcdw wigze sie, z zawarciem
z Zamawiajacym umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, ktérej wzér stanowi
Zatacznik nr 4 do niniejszych Wytycznych.

3.8.2. W przypadku podmiotéw, ktére juz sg ujete w Rejestrze, czas na zawarcie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych zgodnie ze wzorem Zatgcznika nr 4 wynosi 1 miesiac od
wejScia w zycie niniejszej regulacji. W przypadku nie zawarcia umowy moze dojs¢ do
wykluczenia podmiotu z RKW.

3.8.3. Podmiot skfadajacy Wniosek zgtoszeniowy jest zobowigzany do ztozenia dokumentow
w sposob zgodny z przepisami RODO, a w szczegolnoSci do zlozenia dokumentow
zanonimizowanych, gdzie Dane nadmiarowe bedg zastoniete/zamazane.

3.8.4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do komisyjnej anonimizacjiizamazania danych
nadmiarowych, ktérych nie wymagat, o ktérych mowa w pkt 3.8.2.

3.8.5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do komisyjnego zniszczenia dokumentow, ktérych nie
wymagat, a ktore te dokumenty zawierajg Dane nadmiarowe.

3.8.6. Kazdy podmiot bedacy osobg fizyczng sktadajac Wniosek zgtoszeniowy lub bedac juz
wpisanym do Rejestru wyraza zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie
z treSciq Zatgcznika nr 2. Brak zgody uniemozliwia przyjecie Wniosku osoby fizycznej.
Wycofanie zgody na przetwarzanie danych osobowych powoduje wykreslenie podmiotu —
osoby fizycznej — z Rejestru.

3.8.7. Kazdy podmiot sktadajacy Wniosek zgtoszeniowy lub bedac juz wpisanym do Rejestru,
w przypadku gdy przekazat dane oséb, ktdre uzyskat bezposrednio lub posrednio w celu wpisu
do Rejestru Kwalifikowanych Wykonawcow, zobowigzany jest do wypetnienia obowigzku
informacyjnego wobec tych oséb. W celu potwierdzenia tego sktada o$wiadczenie zgodnie
z trescig Zatacznika nr 3.

4. SPIS ZALACZNIKOW

Zatacznik Nr 1 Formularz Wniosku Zgtoszeniowego.

Zatacznik Nr 2 Obowigzek informacyjny RKW ze zgoda.

Zatgcznik nr 3 Obowigzek informacyjny z o$wiadczeniem wykonawcy.
Zatgcznik nr 4 Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Zatgcznik Nr 5 Historia wprowadzonych zmian.
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5. AKTY PRAWNE | DOKUMENTY ZWIAZANE

5.1. Regulamin udzielania zamdwien w ENERGA-OPERATOR SA.

5.2. Ogoine Warunki Uméw z Wykonawcami.

5.3. Wytyczne dotyczace Zasad Oceny Wykonawcow.

5.4. Wytyczne dotyczace Systemu Motywacyjnego dla Wykonawcow.

5.5. Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODO)

6. ODPOWIEDZIALNOSC

Opracowat: Sylwia Radomska
(ENERGA Logistyka sp. z 0.0.)

Zatwierdzit: Romuald Tarasiuk
(ENERGA-OPERATOR SA)
Zaopiniowat: Krzysztof Ramczykowski
(Radca prawny)
Zaopiniowat Katarzyna Lis-Szmajdzinska
(Biuro tadu Organizacyjnego) Magdalena Januszewska
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