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ROZDZIAL | - PRZEPISY OGOLNE

ART.1 Definicje

Uiyte w Regulaminie okreslenia oznaczajg:

1.1.

1.2,

13

1.4.

1.5.

1.6,

117

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

Cena - nalezy przez to rozumied cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 z wytaczeniem art.
3 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i usiug {tekst
jednolity Dz. U. 2019 r. poz. 178 ze zm.);

Centrum Zakupowe — zgodnie z umowg o wspdtpracy w Grupie Energa, Struktura Ustug
Wsparcia odpowiedzialna za prowadzenie zakupéw w danym obszarze zakupowym,
zgodnie z ,Zasadami prowadzenia polityki zakupowej w Grupie Energa” lub dokumencie

je zastepujacym;

Dokumentacja przetargowa - wszystkie dokumenty sporzadzone (m.in.. SIWZ,
ogloszenie, zaproszenia, wezwania, zawiadomienia) i otrzymane w trakcie Postepowania
{(w tym: Oferty, Oferty ostateczne, wyjaénienia, uzupetnienia);

Dostawa — nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegélnoécl na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu,
ktére maze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Grupa Energa - Spdtka Energa S.A. i wszelkie podmioty zalezne w sposéb bezposredni lub
posredni od Energa S.A;;

Inicjator postepowania - Kierownik komaorki organizacyinej Zamawiajgcego definiujgcy
potrzebe zakupu / Postepowania lub osoba przez niego upowazniona;

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Zamawiajacego lub inne osoby uprawnione
do reprezentowania Zamawiajgcegc na podstawie stosownych upowainien
wynikajgcych z prokury lub z posiadanych petnomocnictw;

Komisja Przetargowa/Komisja — zespét pomocniczy powolany przez Organizatora
postepowania do przygotowania i przeprowadzenia Postepowania;

Kryteria oceny ofert - Cena lub koszt lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
Zaméwienia lub dotyczgce wiasciwosci Wykonawcy;

Najkorzystniejsza oferta — Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans Ceny
i innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu Zamowienia lub Oferta z najnizsza
Ceng;

Oferta - oswiadczenie woli zawarcia Umowy lub Umowy ramowej ztoione przez
Wykonawce w ramach Postepowania;

Oferta ostateczna - ostatnia waina Oferta zloiona przez Wykonawce w danym
Postgpowaniu; w przypadku, gdy Wykonawca zlozy! tylko jedna Oferte w danym
Postepowaniu traktuje sie jg jako ostatecing;

Organizator postgepowania - komérka organizacyjna Centrum Zakupowego
odpowiedzialna za prowadzenie Postepowan dla Zamawiajacego;

Post¢powanie — postepowanie o udzielenie zaméwienia na Dostawe, Ustuge, Robote
budewlang prowadzone zgodnie z Regulaminem;

Raigco niska cena - Cena oferty budzgca watpliwosci Zamawiajacego co do moziliwoéci
wykonania przedmiotu Zamowienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi przez
Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisdw, w szczegdlnoéci gdy jest nizsza
co najmniej 0 40 % od Szacunkowej wartosci Zamowienia i $redniej arytmetycznej Cen
wszystkich zlozonych ofert;
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1.16.
1:17:

1.18.

1.18.

1.20.

1.21.

1.22.

1.23,

1.24.

1.25.

1.26.

1,27,

1.28.

1.28.

OZE

Regulamin - Regulamin udzielania zaméwieri w Energa OZE S.A.

Robota budowlana — wykonanie albo zaprojektowanie | wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 roku ,Prawo budowlane” (Dz. U. z 2019 r., poz.
1186, ze zm.), a takze realizacja obiektu budowlanego w rozumieniu tej ustawy, za
pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez
Zamawiajacego;

SIWZ - Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia tj. dokument okreélajacy warunki,
na jakich zastanie udzielone Zamdwienie;

Spoétka - podmiot Grupy Energa;

Szacunkowa wartoéé Zaméwienia — ustalone przez Inicjatora postepowania z nalezytg
starannoéciy catkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie Zaméwienia, bez
podatku od towaréw i ustug;

Umowa/Zlecenie — zgodne oéwiadczenie co najmniej dwoch stron, zawarte w wyniku
przeprowadzenia Postepowania;

Umowa ramowa - rodzaj Umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
lub Wykonawcami, w ktorej okre$la sie maksymalng mozliwg fgczng  wartos¢
zobowigzan, wynikajacych z tej Umowy/ z tych Uméw; realizacja Umowy nastepuje
w oparciu o zlecenia wykonawcze; udzielanie zlecert wykonawczych do kwoty okreélonej
w Umowie ramowej odbywa sig na zasadach w niej opisanych i nie wymaga uzyskiwania
dodatkowych Zgéd korporacyjnych;

Ustuga - kazde éwiadczenie, ktérego przedmiotem nie jest Robota budowlana
lub Dostawa.

Ustawa Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku (tekst jednolity Dz. U.
z 2019, poz. 1145, ze zm.);

Ustawa PZP - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwien Publicznych {tekst
jednolity Dz. U. 2 2019 r. poz. 1843 ze zm.);

Wykonaweca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie Zaméwienia, 2loiyia
oferte lub zawarta Umowe w sprawie Zaméwienia;

Zamawiajacy - Energa OZE S.A.;

Zambwienie - Umowa odptatna zawarta miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem jest Dostawa, Ustuga lub Robota budowlana;

Zgoda korporacyjna - zgoda Zarzadu, Rady Nadzorczej, Walnego Zgromadzenia
stosownie do uprawnieri wynikajacych ze statutu Spéiki, badz oséb upowaznionych
na podstawie odrebnie okreslonych petnomocnictw.

ART. 2 Przedmiot regulacji

2.1

2.2

2.3,

2.4.

Regulamin stosuje sig do Zamowien udzielanych przez Energa OZE S.A. w trybie Ustawy
Kodeks cywilny.

Do udzielania Zamowien, dla ktérych Energa OZE S.A. bedzie ubiegata sie
o wspotfinansowanie ze $rodkéw Unii Europejskiej, nalezy stosowaé Regulamin, o ile
nie jest sprzeczny z wymaganiami okreslonymi przez jednostke wspétfinansujaca.

Zamowienia udzielane s w trybach i na zasadach okre$lonych odrebnym regulaminem
obowigzujgcym u Zamawiajacego.

Regulaminu nie stosuje si¢ do Zamowien, ktérych przedmiotem jest/sa:
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2.4.1. zakup realizowany na podstawie juz zawartej Umowy ramowej,

2.4.2. zakup medidw w tym m.in. energii elektrycznej, wody, ciepla, gazu, ustug
przesylowych energii elektrycznej,

2.4.3. zakup ustug zwigzanych z odbiorem odpaddw eksploatacyjnych i komunalnych,
za wyjatkiem utylizacji odpaddw paleniskowych,

2.4.4. pozyskanie praw do nieruchomosci {w tym m.in. wlasnos¢, dzieriawa, najem,
stuiebnosc),

2.4.5. ustugi prawne w zakresie biezgcej obstugi, uslugi arbitrazowe i pojednawcze, usugi
prawnicze polegajgce na zleceniu zastepstwa procesowego przed sadami,
trybunatami lub organami administracji publicznej, a takie reprezentacji przed
innymi organami wymiaru sprawiedliwosci oraz organami écigania,

2.4.6. umowy, co do ktérych ptatnosc dokonywana jest z bezosobowego funduszu ptac,
umowy z zakresu prawa pracy i kontraktéw menadierskich,

2.4.7. zamowienia z funduszu reprezentacyjnego Spotki,

2.4.8. koszty administracyjne rozumiane jako koszty sadowe, notarialne, skarbowe,
wynikajace z decyzji administracyjnych,

2.4.9. ustugi finansowe i bankowe,
2.4.10. ustugi szkoleniowe.
2.5. Regulaminu nie stosuje sie do Zamdwie:

2.5.1. na Ustugi lub Dostawy zawierajace zapis o mozliwosci przystapienia do tej umowy
przez inng Spétke z Grupy Kapitalowej ENERGA lub/i stosownie Spotki Grupy PKN
Orlen,

2.5.2. dotyczgcych istotnych spraw dla grupy kapitatowej Energa SA i/lub PKN ORLEN,
rekomendowanych przez Energa SA lub jej wiekszosciowego wiadciciela w
szczegblnych sytuacjach.

2.6. Zarzad Spéiki lub Czionek Zarzadu, w zakresie uprawnionym do samodzielnego
prowadzenia spraw Spolki, moie postanowi¢ o przeprowadzeniu Postepowania
z pominieciem postanowien Regulaminu w czesci lub w catosci.

ART. 3 Ogélne zasady udzielania Zamoéwien

3.1. Zakazuje sig dzielenia Zamdwienia na czesci lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia
stosowania Regulaminu lub przeslanek zastosowania wtaéciwych trybéw udzielania
Zamowien wynikajgcych z Regulaminu,

3.2. Przedmiot Zamdwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny | wyczerpujgcy, za pomaoca
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okolicznoéci moggace mieé wplyw na sporzgdzenie Oferty.

3.3. W Postepowaniu Zamawiajgcy moze wskazac znaki towarowe, patenty, pochodzenie
oraz gotowe rozwigzania ogdlnie dostepne na rynku.

3.4. W Postepowaniu Kryteria oceny ofert moga dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy,
w szczegdlnosci jego doswiadczenia, wiarygodnosci ekonomicznej i finansowe;j.

35. Wszelkie dokumenty, oswiadczenia, wyjasnienia i zawiadomienia skiadane przez
Organizatora Postepowania i Wykonawcow w toku Postepowania wymagajg zachowania
formy pisemnej.

Regulamin udzielania zamdwien w Energa OZE 5.A. 5 "
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3.6.

3.7.

3.8

3%

OZE

Za zachowanie formy pisemnej uznaje sie rowniez wykorzystanie formularza
zamieszczonego na stronie internetowe] Zamawiajgcego lub drogi elektronicznej, chyba
ze Organizator postgpowania postanowi inaczej.

Oféwiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane za pomoca
formularza zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiajacego lub droga
elektroniczng uwaza sie za zlozone w terminie, jezeli ich treéé dotarla do adresata przed
uptywem wskazanego terminu.

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Kierownik Zamawiajagcego moze
dopudci¢ prowadzenie Postepowania w innym jezyku.

Dokumentacja z Postepowania nie podlega upublicznieniu.

ROZDZIAL Il - TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN

ART. 4 Rodzaje trybéw

4.1.

Postgpowanie moie zostac wszczete w celu udzielenia Zamdwienia w trybie:

4.1.1. przetargu nieograniczonego,

4.1.2. zapytania ofertowego,

4,1.3. zamdwienia bezprzetargowego,

4.1.4. aukcji elektronicznej.

4.2.

4.3,

Podstawowymi trybami udzielania Zamowienia sg: przetarg nieograniczony, zapytanie
ofertowe i aukcja elektroniczna.

Zamawiajacy moie udzieli¢ zamdwienia bezprzetargowego w przypadkach szczegélowo
okreslonych w ,Procedurze udzielania zamdwien bezprzetargowych w Energa OZE S.A.”
lub w dokumencie go zastepujacym.

ART.5 Przetarg nieograniczony

5.1

5.2.

5.3.

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia Zamowienia, w ktorym w odpowiedzi
na publiczne ogtoszenie o Zaméwieniu Oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawecy.

Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajac ogloszenie o Zamowieniu wraz z SIWZ na stronie internetowej
Zamawiajqcego. Dodatkowo, Zamawiajacy moie zamiesci¢ ogloszenie takie w innych
miejscach, w formie papierowej lub elektronicznej.

W oparciu o otrzymane Oferty, Komisja Przetargowa lub Inicjator postepowania
podejmuje decyzjg dotyczacq negocjacji, 2 zastrzeieniem, ze negocjacje sa obowigzkowe
w przypadku gdy:

5.3.1. Cena Najkorzystniejszej oferty przekracza Szacunkowg wartosé Zaméwienia,

5.3.2, nie moina wybrac Najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej Ofert
przedstawia taki sam bilans Ceny i/lub innych Kryteriéw oceny ofert,

5.3.3. nie mozna dokonac¢ wyboru Najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, e zostaty
ztozone Oferty o takiej samej Cenie.

W przypadku decyzji o przeprowadzeniu negocjacji Komisja Przetargowa zaprasza
do negocjacji Wykonawcaw, ktorzy zloiyli Oferty, niepodlegajace odrzuceniu.

Regulamin udzielania zamowien w Energs OZE S.A. 6
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3.5.

5.6.

5.7

5.8.

ART. 6
6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.

6.
6.
6.
6.

6.5.

6.6.

=) Energa

0ZE

Negocjacjom moga podlegac wylgcznie Kryteria oceny ofert.

Negocjacje moga mie¢ charakter jednoetapowy Iub wieloetapowy do
momentu, w ktorym zaden z Wykonawcow nie wyraza woli do poprawy elementéow
swojej Oferty podlegajacych ocenie,

Negocjacje mogg by¢ prowadzone w dowoinej formie wskazanej przez Zamawiajgcego,
tj.: w formie spotkania stron, telekonferencji, pisemnie, drogg elektroniczng
lub z zastosowaniem aukcji elektronicznej (w przypadku gdy negocjacjom podlega
wylacznie jedno Kryterium oceny ofert).

W toku negocjacji Wykonawcy skladajg oferty dodatkowe zawierajace propozycje Ceny
lub innych Kryteriéw oceny ofert. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga
zaproponowac wyiszej Ceny lub innych warunkéw mniej korzystnych dla Zamawiajacego
niz zaproponowane w ofercie pierwotnej.

Negocjacje prowadzone z Wykonawcami (bez wzgledu na forme) majg charakter poufny
i zostang udokumentowane w formie pisemnej poprzez osobny protokét z negocjacji
lub formularz oferty dodatkowej.

Zapytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia Zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy kieruje
zaproszenie do zlozenia oferty wstepnej do takiej liczby potencjalnych Wykonawcdw,
ktora zapewni konkurencje albo publikuje zaproszenie do zloienia oferty wstepnej
na stronie internetowej Zamawiajgcego, a nastepnie w oparciu 0 otrzymane Oferty
negocjuje warunki Umowy/Zlecenia.

Zapytanie ofertowe kierowane jest do co najmniej 3 potencjalnych Wykonawcéw,
z zastrzeieniem ust. 6.3,

Zapytanie moina skierowac do 2 potencjalnych Wykonawcow, o ile w Badaniu rynku
nie zidentyfikowano wigkszej liczby Wykonawcéw mogacych zrealizowaé Zaméwienie.

W zaproszeniu do ztozenia oferty wstepnej zamieszcza sie co najmniej informacje o:

4.1. opisie przedmiotu Zamoéwienia lub opisie potrzeb i wymagar Zamawiajgcego
okreslonym w sposéb umoiliwiajgcy zloZenie Ofert i przygotowanie sie
Wykonawcow do udzialu w negocjacjach,

4.2. terminie wykonania Zamowienia,
4.3. miejscu i terminie skladania ofert wstepnych,
4.4, sposobie i formie porozumiewania sig Zamawiajgcego z Wykonawcami,

4.5. opisie kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze
Najkorzystniejszej oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu
oceny Ofert.

W oparciu o otrzymane oferty wstepne, Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wszystkich
Wykonawcow, ktorzy zloizyli oferty wstepne, niepodlegajace odrzuceniu. Negocjacje
prowadzone sg na zasadach ckres$lonych w pkt. 5.3., 5.5. - 5.7. powyze].

Negocjacjom mogg podlegac wszystkie elementy Oferty, przedmiot Zamdwienia wraz
z Kryteriami oceny ofert. Jezeli negocjacjom podlega zakres przedmiotu Zamaowienia,
Zamawiajgcy po kaidym etapie negocjacyjnym uaktualnia opis przedmiotu Zamowienia
i przesyta go wszystkim Wykonawcom, z ktérymi prowadzone s3 negocjacje.

L)
voL
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ART. 7 Zamdwienie bezprzetargowe

Z.1.

Zambwienie bezprzetargowe to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy
udziela Zaméwienia po negocjacjach (dotyczacych Ceny iflub pozostatych warunkéw
Zamowienia) tylko z jednym Wykonawca.

ART. 8 Aukeja elektroniczna

8.1.
8.2

8.3.

8.4.

Zamawiajacy moze udzielic Zaméwienia w trybie aukcji elektronicznej.

Aukcja elektroniczna to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym za pomoca formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umotliwiajacego wprowadzenie niezbednych
danych w trybie bezpo$redniego pofaczenia sie z ta strona, Wykonawcy sktada ja kolejne
korzystniejsze Oferty {postgpienia), podlegajace automatycznej klasyfikacji.

Postepowanie w tym trybie inicjowane jest przez informacje o Aukgji elektronicznej,
ktéra Zamawiajacy publikuje na swojej stronie internetowej. W informacji znajduje sie
przynajmniej wskazanie daty oraz godziny przeprowadzenia Aukcji elektronicznej,
a takze jej przedmiotu oraz odwotanie do strony za posrednictwem ktérej prowadzona
jest Aukcja elektroniczna,

Aukcja elektroniczna moze byé przeprowadzona réwniez w ramach ofert dodatkowych,
w przetargu nieograniczonym lub zapytaniu ofertowym. W takim przypadku pkt. 8.3.
nie ma zastosowania,

ROZDZIAL 11l - PRZEBIEG POSTEPOWANIA

ART. 9 Szacowanie wartoéci Zaméwienia

9.1.

9.2.

9.3,

9.4.

0.5,

9.6.

Wartodcig szacunkowy Zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezytg
starannoécia.

Szacunkowg wartoé¢ Zamowienia okresia Inicjator postepowania, dysponujacy wiedzg
merytoryczng, dotyczaca przedmiotu Zamdwienia, 2z naleiytg starannoscia,
z uwzglednieniem danych historycznych, bieiacej sytuacji rynkowej oraz innych
dostepnych informacji majacych lub mogacych mie¢ wplyw na wartoé¢ Zaméwienia.

Podstawg ustalenia Szacunkowej wartoici Zamdwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Zamawiajacego z naleiyt starannosciq z zastrzezeniem 9.4. - 9.6. ponizej.

Jezeli Zaméwienia udziela sie na czas nieoznaczony, Szacunkowa wartoscig Zaméwienia
jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 12 miesiecy wykonywania tego
Zambwienia. Jezeli Zamowienia udziela sie na czas oznaczony, Szacunkowa wartoécia
Zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu jego trwania.

Jezeli przewidywana jest mozliwos¢ udzielenia zaméwien uzupelniajacych, przy ustalaniu
Szacunkowe] wartoéci Zaméwienia uwzglednia sig wartosé zaméwien uzupelniajgcych.

Wartoé¢ zamowienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:

9.6.1. kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji

projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét okreslonych
w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem Zamdwienia jest
wykonanie Robét budowlanych;

9.6.2. planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw Robét

budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno - uzytkowym, jezeli
przedmiotem Zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie Robot budowlanych;
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9.6.3. innych dokumentéw, analiz, wiedzy eksperckiej, rozpoznania rynku Wykonawcow.,

9.7,

9.8.

Przy ustalaniu Szacunkowej wartosci Zamowienia na Roboty budowlane nalezy
uwzgledni¢ wartos¢ Dostaw i Ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji
Wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania tych Robét budowlanych.,

Jezeli po ustaleniu Szacunkowej wartosci Zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majgcych wplyw na dokonane ustalenie, Inicjator postepowania przed wsiczeciem
Postepowania dokonuje zmiany Szacunkowe] wartosci Zamdwienia, niezwlocznie
informujac o tym Organizatora postepowania.

ART. 10 Wszczecie Postepowania

10.1. Wszczecie Postepowania nastepuje z chwila:

10.1.1. opublikowania ogloszenia o przetargu nieograniczonym/licytacji elektroniczne;

na stronie internetowej Zamawiajgcego;

10.1.2. wystania do Wykonaweow [ub opublikowania na stronie internetowej

Zamawiajgcego zaproszen w trybie zapytania ofertowego;

10.1.3. wysiania zaproszenia do Wykonawcy w zamowieniu bezprzetargowym.

ART. 11 Warunki, jakie muszg spetnia¢ Wykonawcy

11.1. O udzielenie Zamodwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki
dotyczace:

11.1.1. posiadania uprawniet do wykonywania okreélonej dziatalnosci lub czynnoéci,

jeieli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,

11.1.2. posiadania wiedzy i dodwiadczenia,

11.1.3. dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi

do wykonania Zaméwienia,

11.1.4. znajdowania sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie

Zamowienia,

11.1.5. inne okreslone kazdorazowo przez Zamawiajgcego.

11:2.

11.3.

11.4.

Opis sposobu dokonania oceny speinienia warunkéw powinien by¢ zwigzany
z przedmiotem Zamaowienia oraz proporcjonalny do przedmiotu Zamdwienia.

Zamawiajgcy moie dopuscic do udziatu w Postepowaniu Wykonawcow wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie Zamowienia (Konsorcjumy); przepisy dotyczace Wykonawcy
stosuje sie odpowiednio, Wykonawcy, wchodzacy w sklad Konsorcjum, ponoszg
solidarng odpowiedzialnos¢ za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia
nalezytego wykonania Umowy (jesli jest wymagane).

Zamawiajgcy okresli w SIWZ/zaproszeniu szczegbtowy zakres warunkdw udziatu
w Postepowaniu.

ART. 12 Terminy i zasady skiadania Ofert

12:1.,

12.2.

Termin skiadania Ofert w trybie przetargu nieograniczonego nie powinien by¢ krotszy,
niz 10 dni roboczych od dnia publikacji ogloszenia, z zastrzezeniem pkt. 12.2.

Zamawiajacy moze skrocié termin sktadania Ofert, lecz nie moze on by¢ krétszy niz 5 dni
roboczych.
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12.4,

12.5;

12.6.
12.7.

12.8.

ART. 13
13.1.

13.2,

13.3.
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W Postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego termin skiadania ofert
wstgpnych nie powinien by¢ krétszy nii 5 dni roboczych od dnia przekazania lub
opublikowania zaproszenia do sktadania Ofert.

W zaméwieniu bezprzetargowym oraz aukcji elektronicznej terminy kazdorazowo ustala
Inicjator postepowania lub Komisja Przetargowa.

Oferte sktada sig, pod rygorem niewaznosci, w formie wskazanej przez Zamawiajgcego
w SIWZ lub zaproszeniu,

Tres¢ Oferty musi odpowiadac tresci SIWZ/zaproszenia.

Wykonawca moie, przed uptywem terminu do skladania Ofert, zmieni¢ lub wycofal
oferte.

Z zawartoscig ofert Komisja Przetargowa nie moze zapozna¢ sie przed uplywem terminu
sktadania Ofert.

SIWZ, wyjasnienia i modyfikacja SIWZ

SIWZ sporzadza sie dla Postepowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego i aukcji elektronicznej.

SIWZ zawiera co najmniej:

13.2.1. nazwe i adres Zamawiajgcego,
13.2.2. nazwe icopis przedmiotu Zamdéwienia,
13.2.3. tryb udzielenia Zamoéwienia,

13.2.4. termin wykonania Zamdwienia,

13.2.5. opis warunkow udziatu w Postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkdw,

13.2.6. informacje o os$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyc
Wykonawcy wcelu potwierdzenia spetnienia  warunkéw  udzialu
w Postepowaniu,

13.2.7. informacje o sposobie porozumiewania sie Organizatora Postepowania
z Wykonawcami oraz przekazywania zawiadomieri, wyjaénieri, ofwiadczen
i dokumentéw, z podaniem strony internetowej Zamawiajacego lub adresu
poczty elektronicznej, jezeli Zamawiajacy dopuszcza porozumiewanie sie droga
elektroniczng,

13.2.8. wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

13.2.9. termin zwigzania ofertg;

13.2.10. opis sposobu przygotowania Ofert,

13.2.11. miejsce oraz termin sktadania Ofert,

13.2.12. opis Kryteriow oceny ofert wraz z podaniem ich wag,

13.2.13. zastrzeienie o moiliwosci zmiany SIWZ,

13.2.14. okreslenie formy, w jakiej powinna by¢ zlozona Oferta przez Wykonawce.

W przypadku przetargu nieograniczonego i aukcji elektronicznej SIWZ udostepniane sg
na stronie internetowej Zamawiajqcego, z zastrzezeniem, e zatgczniki do SIWZ mogg byt
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13.4.

13.5,

13.6.

ART. 14
14.1.
14.2.

14.3,

14.4.

14.5,

14.6.

14.7.

14.8.

Energa
DZE

udostgpnione na pisemny wniosek Wykonawcy po podpisaniu  o$wiadczenia
o zachowaniu poufnoéci.

Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ, ktérych
Zamawiajgcy jest obowigzany udzielié, jezeli proshba o wyjasnienie tresci wptyneta
do Zamawiajacego nie pdiniej, niz na 3 dni robocze przed uplywem terminu skfadania
Ofert.

Pytania i odpowiedzi oraz wszelkie modyfikacje SIWZ przekazywane s Wykonawcom,
ktdrzy zadawali pytania oraz zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajgcego,
bez ujawniania Zrédla zapytania. Wyjasnienie Zamawiajacego jest w kazdym przypadku
wigzgce dia Wykonawcow,

Zamawiajacy moize w kazdym czasie przed uplywem terminu skiadania Ofert
zmodyfikowad tredé SIWZ | wydtuzyc termin skladania Ofert. Jezeli w wyniku modyfikaciji
niezbgdny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w Ofertach, Zamawiajacy

przediuia termin skiadania Ofert oczas niezbedny na wprowadzenie tych zmian.
Informacja zamieszczana jest na stronie internetowej Zamawiajacego.

Wadium

Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcdw whiesienia wadium.

Wadium moie by¢ wnoszone w jednej lub kilku formach:

14.2.1. pieniadzu (na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajgcego),

14.2.2. gwarancjach bankowych lub ubezpieczeniowych.

Decyzje o obowigzku wniesienia wadium podejmuje Kierownik Zamawiajgcego.
Wysokos¢ wadium zostanie okreélona przez Zamawiajacego w SIWZ/zaproszeniu
w wysokosci do 3% Szacunkowej wartosci Zamdwienia. Wykonawca zobowigzany
jest wnies¢ wadium przed uptywem terminu skfadania Ofert,

lako dzien wniesienia wadium uwaia sie:

145.1. w przypadku formy pienieinej - dzier wptywu $rodkéw pienieznych na konto
bankowe Zamawiajgcego,

14.5.2. w innej formie — ztozenie wiasciwych dokumentéw zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajacego w SIWZ,

Zamawiajacy zatrzymuje wadium, jezeli Wykonawca, ktérego Oferta zostala wybrana,
odmdwil podpisania Umowy na warunkach okreslonych w Ofercie.

Zamawiajgcy moze zatrzymad wadium w przypadku zaistnienia jednej z poniiszych
sytuacji:

14.7.1. Wykonawca nie wniost w terminie wymaganego zabezpieczenia naleiytego
wykonania Umowy,

14.7.2. Wykonawca nie uzupefnit w terminie dokumentdéw wymaganych przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajqcy zwraca niezwlocznie wadium, z zastrzezeniem pkt. 14.6 i 14.7., jezeli:

14.8.1. uptynat termin zwigzania Ofertg;

14.8.2. zawarto Umowe;

14.8.3. Zamawiajacy uniewainit Postepowania;
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14.8.4. Wykonawca zwrdcit sig z wnioskiem w tym zakresie w sytuacji gdy:

14.9.

ART. 15
151,

15.2.

ART. 16
16.1.

16.2.

14.8.4.1.  wycofal Oferte przed uptywem terminu sktadania Ofert, lub
14.8.4.2.  zostal wykluczony z Postepowania, lub

14.8.4.3. Oferta Wykonawcy zostata odrzucona, lub

14.8.4.4. winnym uzasadnionym przypadku.

Zamawiajqcy zwraca niezwlocznie wadium wniesione w pienigdzu na rachunek bankowy
Wykonawcy podany w Ofercie. Wadium wniesione w formie niepieniginej, Zamawiajacy
zwraca poczty za potwierdzeniem odbioru dokumentu.

Otwarcie Ofert

W Postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, otwarcie Ofert nie
jest publiczne. Po otwarciu Ofert Organizator postepowania na stronie Zamawiajgcego
publikuje informacje o wszystkich zlozonych ofertach zawierajgcg: nazwe iadres
Wykonawcy wraz z informacjami dotyczacymi Kryteriow oceny ofert. W przypadku,
gdy podjeta zostanie decyzja o przeprowadzeniu negocjacji, zgodnie zpkt. 5.3.,
informacja publikowana jest na stronie dopiero po otrzymaniu Ofert ostatecznych i
zawiera: nazwg i adres Wykonawcy wraz z informacjami dotyczacymi Kryteriow oceny
ofert.

W postepowaniach prowadzonych w trybie zapytania ofertowego, otwarcie Ofert
nie jest publiczne. Na pisemny wniosek Wykonawcy, ktéry ziozyl oferte wstepna,
Zamawiajacy, po otrzymaniu Ofert ostatecznych, udostepnia informacje dotyczaca
totonych Ofert ostatecznych, zawierajacy: nazwe | adres Wykonawcy wraz
z informacjami dotyczacymi Kryteriéw oceny ofert.

Termin zwigzania Oferta

Termin zwigzania oferta w przetargu nieograniczonym, aukgji elektronicznej i zapytaniu
ofertowym nie powinien by¢ krétszy niz 90 dni kalendarzowych od uptywu terminu
do skfadnia Ofert; w przypadku zamodwienia bezprzetargowego — 60 dni. Inicjator
postgpowania moze wskazac inny termin zwigzania Oferta.

Zamawiajacy moie zwrécic sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego
terminu o wyznaczony okres. Odmowa wyrazenia zgody na przediuzenie terminu
zwigzania Ofertg, nie powoduje utraty wadium. Przedtuzenie terminu zwigzania Oferta,
jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznoéci wadium.

ART. 17 Badanie i ocena Ofert

172,

17.2.

17.3.

17.4.

W toku badania i oceny Ofert Zamawiajgcy moze igda¢ od Wykonawcow wyjasnien,
dotyczacych tresci zozonych Ofert oraz uzupetnienia brakujacych dokumentéw,
okreslonych przez Zamawiajacego w SIWZ lub zaproszeniu.

Jezeli zaoferowana Cena lub ich istotne czeéci skladowe wydajg sie Raigco niskie
wstosunku do przedmiotu Zamdéwienia i budza watpliwosci  Zamawiajgcego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu Zamodwienia, zgodnie z wymaganiami
okre§lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow,
Zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodéw dotyczgcych
wyliczenia Ceny.

Zamawiajacy poprawia w tekscie Oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkowe
w obliczeniu Ceny, niezwlocznie informujac o tym Wykonawece, ktérego Oferta zostala
poprawiona,

Zamawiajacy w przypadku przetargu nieograniczonego bez negocjacji Oferty, moze
najpierw dokonac oceny Ofert na podstawie Kryteriéw oceny ofert, a nastgpnie zbadac,
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czy Wykonawca ktérego Oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udzialu w Postepowaniu.

ART. 18 Wykluczenie Wykonawcy

18.1.

Z ubiegania sig o Zaméwienie wyklucza sig Wykonawcéw:

18.1.1. ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem Postepowania wyrzadzili

18.2

18.3.

Zamawiajgcemu szkode nie wykonujgc Zaméwienia lub wykonujac je nienalezycie,
a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia Postepowania,
chyba Zze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci,
2a ktére Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

18.1.2. w stosunku do ktorych otwarto likwidacje, wszczeto postepowanie uktadowe

lub upadicéciowe;

18.1.3. niezaproszonych do skiadania Ofert;

18.14. ktorzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub skladek na ubezpieczenia

spofeczne lub zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkéw gdy uzyskali oni przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie, roziozenie na raty zalegltych ptatnodci
lub wstrzymanie w caloéci wykonania decyzji wiasciwego organu;

18.1.5. ktorzy nie wykazali spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, w tym

nie wnieéli wadium zgodnie z zapisami SIWZ/zaproszenia.
Z ubiegania sie 0 Zamdwienie mozna wykluczyé Wykonawcow:
18.2.1 ktorzy odmowili w ciggu ostatnich 24 miesiecy zawarcia Umowy z Zamawiajgcym;

18.2.2 ktdrzy ztoiyli nieprawdziwe informacje, majace wplyw lub mogace mie¢ wplyw
na wynik prowadzonego Postepowania;

18.2.3 ktorzy znajdujg sie w sporze z Zamawiajgcym, w szczegdinosci jezeli spér dotyczy
Dostaw, Ustug lub Rob6t budowlanych wykonywanych przez danego
Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucona.

ART. 19 Wybér Najkorzystniejszej oferty i zawarcie Umowy/Zlecenia

19.1.

15.2.

19.3.

19.4.

19:5.

Sposrod ofert niepodlegajgcych odrzuceniu Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejszq
ofertg, z zastrzezeniem pkt. 19.2. ponizej, zgodnie z Kryteriami oceny ofert okreslonych
w SIWZ [ub zaproszeniu.

leZeli Wykonawca, ktérego Oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy
wsprawie Zamdwienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia naleiytego
wykonania Umowy, Zamawiajacy wybiera Najkorzystniejsza oferte spoéréd pozostatych
Ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

Wybor Najkorzystniejszej oferty nastgpuje z chwilg zatwierdzenia Protokolu przez
Kierownika Zamawiajgcego. Do Uméw stosuje sig przepisy Ustawy Kodeks cywilny
i wewnetrzne procedury Zamawiajgcego.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej,
chyba ze przepisy odrgbne wymagajg formy szczegéinej. W przypadkach szczegoinych
za dochowanie formy, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, uwazaé¢ moina pisemne
zlecenie realizacji przedmiotu Zamowienia, skierowane przez Zamawiajacego
do Wykonawcy i przez niego przyjete, réwniez w sposéb dorozumiany poprzez
przystgpienie do realizacji,

Zakres $wiadczenia Wykonawcy, wynikajacy z Umowy, jest toisamy 2 jego
zobowigzaniem zawartym w Ofercie z zastrzezeniem pkt. 19.8.
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19.6.

19.4,
19.8.

ART. 20
20.1.

0OZE

Wykonawcy wspélnie skladajgcy Oferte ponosza solidarng odpowiedzialnoéé
za wykonanie Umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy.

Zawarcie Umowy moie nastapic takie po uptywie terminu zwigzania Oferta.

Zakazuje sig istotnych zmian postanowier zawartej Umowy w sprawie Zamowienia
w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba
e koniecznos¢ wprowadzenia takich zmian wynika z okolicznosci, ktérych nie moina
bylo przewidzie¢c w chwili zawarcia Umowy lub zmiany te s3 korzystne dla
Zamawiajacego.

Odrzucenie Oferty

Zamawiajacy odrzuca Oferte jeéli:

20.1.1. jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

20.1.2. zawiera Razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu Zamowienia, ktéra

nie gwarantuje realizacji Zaméwienia przez Wykonawce;

20.1.3. zostala ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w Postepowaniu lub

nie zaproszonego do skiadania Ofert;

20.1.4. jej tres¢ nie odpowiada tresci SIWZ lub zaproszenia;

20.1.5. zostala ztozona po terminie sktadania Ofert,

20.1.6. zawiera omylki rachunkowe w obliczeniu Ceny, ktérych nie moina poprawié

lub bledy w obliczeniu Ceny, a w przypadku pozostalych Kryteriéw oceny ofert —
nie wskazat ich w Ofercie,

20.1.7. zostala ztoiona w formie niezgodnej ze wskazang w SIWZ lub zaproszeniu do

20.2.

sktadania Ofert.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie i jest niewaina.

ART. 21 Uniewainienie Postepowania

21.1.

21.2.

Zamawiajacy uniewaznia Postepowanie, jezeli;
21.1.1. nie zloiono zadnej Oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

21.1.2. wystgpita istotna zmiana okolicznoici powodujgca, e prowadzone
Postepowanie lub wykonanie Zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego;

21.1.3. Postgpowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacy zawarcle wainej Umowy
w sprawie Zaméwienia;

21.1.4. w postepowaniu nie zostafa zfozona fadna Oferta.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ Postepowanie:

21.2.1. jeieli Cena Najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajgcy
zamierza przeznaczyc na sfinansowanie Zaméwienia;

21.2.2. na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

ART. 22 Zawiadomienie o wyniku Postepowania

22.1. Zamawiajacy informuje o wyniku Postepowania niezwlocznie po zatwierdzeniu Protokolu:

22.11. w przetargu nieograniczonym oraz zapytaniu ofertowym (w przypadku
publikacji zaproszenia do zfozenia oferty wstepnej) — publikujac informacje
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22.2.

22.3.

22.4.

ART. 23

Energa

OZE

22:1:2.

22.1.3.

o wyborze Najkorzystniejszej oferty na stronie internetowej Zamawiajgcego
oraz przekazujgc ja Wykanawcom, ktorzy zlozyli Oferty. Informacja usuwana
jest ze strony po podpisaniu Umowy/Zlecenia przez Zamawiajacego.

w zapytaniu ofertowym skierowanym do wybranych Wykonawcow -
przekazujgc  zawiadomienie o  wyborze  Najkorzystniejszej  oferty,
Wykonawcom, ktérzy 2loiyli Oferty.

w aukcji elektronicznej - publikujgc informacje o wyborze Wykonawcy na
stronie Zamawiajgcego. Informacja usuwana jest ze strony po podpisaniu
Umowy/Zlecenia przez Zamawiajqcego.

Informacja/zawiadomienie zawiera nazwe i adres Wykonawcy wraz z Kryteriami oceny
ofert z Oferty ostateczne;j.

Wykonawca wykluczony lub ktdrego Oferta zostata odrzucona dodatkowo otrzymuje
informacje ze wskazang podstawg wykluczenia/odrzucenia.

W przypadku uniewainienia Postepowania, Organizator postepowania publikuje
stosowng informacje na stronie internetowej Zamawiajacego oraz przekazuje ja
Wykonawcom, ktorzy zlozyli Oferty.

Zabezpieczenie naleiytego wykonania Umowy

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy stuiy pokryciu roszczefi z tytulu
niewykonania fub nienaleiytego wykonania Umowy i jest wnoszone zgodnie
z wymogami okreslonymi SIWZ lub zaproszeniu.

Opracowata: Familer it Dorre deme st

Uzgodnita: ...

Magdalena Kantak-Wawoczna

Zaopiniowal. .........
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